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СОСНОВСКОЕ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	«30» июня 2023 года             
	                                                               № 02-01-38


	Об утверждении Положения по осуществлению записи на досуговые мероприятия для жителей внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское
	Юридический комитет Администрации 

Губернатора Санкт-Петербурга

Зарегистрировано в регистре муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга

№ RU 78001711202300019 от 18.07.2023


	В соответствии с Законом Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге» и Уставом внутригородского муниципального образования города федерального значения                             Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское 


	ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение по осуществлению записи на досуговые мероприятия для жителей внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское в соответствии с Приложением к настоящему Постановлению.

2. Ознакомить специалистов Местной Администрации внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское, осуществляющих запись на досуговые мероприятия, с настоящим Постановлением под подпись.

3. Настоящее Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на Руководителя организационно-кадрового отдела Местной Администрации внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское Матвееву Е. С.



Глава Местной Администрации

внутригородского муниципального 

образования города федерального 

значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Сосновское
                                                              И. В. Грицак
Приложение  

к Постановлению Местной Администрации внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское от «30» июня 2023 года № 02-01-38
Положение по осуществлению записи на досуговые мероприятия для жителей внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение записи на досуговые мероприятия для жителей внутригородского муниципального образования города федерального значения                      Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское (далее – Положение), организуемые Местной Администрацией внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный  округ Сосновское, разработано в соответствии со статей 10 Закона Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге», Уставом внутригородского муниципального образования города федерального значения                      Санкт-Петербурга муниципальный округ  Сосновское, Положением «О порядке организации и проведения досуговых мероприятий для жителей муниципального образования Муниципальный округ Сосновское», утвержденным Постановлением Местной Администрации  муниципального образования Муниципальный округ Сосновское от 11.08.2014 № 01-14-68 с изменениями, внесенными Постановлением Местной Администрации муниципального образования Муниципальный округ Сосновское от 10.03.2016 № 02-01-13. 
1.2. Основной целью настоящего Положения является: обеспечение равных прав граждан, проживающих на территории внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское (далее – ВМО МО Сосновское) на участие в досуговых мероприятиях.        

1.3. Настоящее Положение регламентирует деятельность Местной Администрации внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское (далее – Местная Администрация) по осуществлению записи жителей на участие в досуговых мероприятиях в целях совершенствования работы по организации досуговых мероприятий для жителей ВМО МО Сосновское на средства местного бюджета муниципального образования муниципальный округ Сосновское.

1.4. В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

· категория участника мероприятия – возрастная группа жителей ВМО МО Сосновское;
· житель ВМО МО Сосновское – гражданин Российской Федерации, место жительства которого находится в пределах ВМО МО Сосновское, зарегистрированный постоянно или временно в установленном порядке на территории ВМО МО Сосновское, а также иностранный гражданин, постоянно или преимущественно проживающий на территории ВМО МО Сосновское (обладающий, при осуществлении местного самоуправления правами в соответствии с международными договорами Российской Федерации и федеральными законами);    

· досуговое мероприятие - коллективное посещение:

· музыкальных концертов, театрализованных представлений, спектаклей и иных культурно-досуговых мероприятий по входным билетам и (или) абонементам на посещение театрально-зрелищных, культурно-просветительных и зрелищно-развлекательных мероприятий; 

· обзорных автобусных или пешеходных экскурсий по городу и загороду, водные экскурсии, с посещением музеев, памятников архитектуры, выставок, достопримечательных мест, 
· выставок, предприятий, организаций и т.п., с научной, просветительской, образовательной или оздоровительной целью; 
· запись на досуговое мероприятие – включение в порядке организованной «живой» очереди, в соответствии с положениями настоящего Положения, в список участников мероприятия в установленные Местной Администрацией день и время.
1.5. Запланированным мероприятием могут быть установлены требования к категории участников, которые заблаговременно доводятся до сведения жителей в информационном объявлении.

1.6. Период (дата, время), в течение которого осуществляется запись на мероприятия, доводятся до сведения жителей путем размещения объявления на одном из следующих ресурсах:  

· на официальном сайте ВМО МО Сосновское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://mo-sosnovskoe.ru);

· в официальном сообществе ВМО МО Сосновское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» «Вконтакте» (https://vk.com/mososnovskoe);  
· в газете «Выборгские вести. МО Сосновское»;
· на информационных стендах в помещении ВМО МО Сосновское и на уличных информационных стендах ВМО МО Сосновское.   
1.7.  Информационное сообщение о проводимом мероприятии должно содержать точные даты, время (временные интервалы, в течение которых осуществляется запись на мероприятие в течение указанных дней недели), место (места) проведения мероприятия, продолжительность мероприятия, категорию участников мероприятия, место записи на мероприятие, контактные телефоны, разъяснения о порядке записи на мероприятия.  

2. Порядок записи на экскурсии
2.1.  Участниками экскурсий могут быть разные возрастные группы жителей                ВМО МО Сосновское. 

2.2.  Для записи на экскурсию жителю ВМО МО Сосновское необходимо обратиться в Местную Администрацию лично, в дни, указанные в информационном сообщении (предварительно согласовывать конкретный день посещения Местной Администрации для осуществления записи не нужно).   

При личном обращении в день записи на экскурсию жителю необходимо предъявить должностному лицу Местной Администрации, осуществляющему запись на экскурсии, паспорт гражданина с отметкой о регистрации по месту жительства на территории ВМО МО Сосновское или свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма № 3).            
2.3. В случае записи на экскурсию жителя ВМО МО Сосновское с ограниченными возможностями здоровья (инвалида), нуждающемуся в сопровождении на основании предъявляемой справки, дополнительно производится запись одного сопровождающего лица.
2.4. Допускается запись на экскурсию одним жителем своих супруги (супруга) или близкого родственника (отец, мать, брат, сестра, бабушка, дедушка, сын, дочь, внук, внучка) при условии, если место жительства указанных лиц находится на территории ВМО МО Сосновское, что подтверждается документами о регистрации (паспорт, форма № 3, форма № 9).
2.5. Должностное лицо, осуществляющее запись на экскурсию, заносит в акт приема-передача следующие сведения: фамилия, имя, отчество заявителя, дата рождения (дд.мм.гггг), адрес регистрации, контактный телефон, подпись заявителя. В акт приема-передача включается графа для подписи жителя, которому разъясняются последствия несоблюдения настоящего Положения, предусмотренные п.3.4.  

2.6. В случае, если количество лиц, записавшихся на экскурсию, достигло предельной величины числа участников экскурсии, либо обратившееся за записью на экскурсию лицо не является жителем ВМО МО Сосновское, либо заявитель в текущем году использовал свое право на участие в бесплатной экскурсии, либо в отношении данного лица был установлен факт нарушения пунктов 3.2. и 3.3.  настоящего Положения, и с указанного момента прошло менее одного года, должностное лицо, осуществляющее запись на экскурсию, устно оповещает об этом заявителя и отказывает ему в записи на экскурсию.
В случае, если заявитель настаивает на выдаче письменного отказа, то должностное лицо, осуществляющее запись на экскурсионное мероприятие, принимает письменное заявление от жителя на имя Главы Местной Администрации. Указанное заявление рассматривается в срок, определенный частью 1 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
3. Права и обязанности участника экскурсии
3.1. Запись одного и того же жителя ВМО МО Сосновское на экскурсионные мероприятия осуществляется не чаще двух раз в год вне зависимости от дальности поездки, ее темы, продолжительности. 
При наличии свободных мест, то есть отсутствия желающих жителей ВМО МО Сосновское, которые не использовали свое право на участие, жителю муниципального образования уже побывавшему на экскурсии в текущем году два раза, предоставляется право повторного посещения экскурсии. 
3.2. Право посещения экскурсии не может быть самостоятельно передано другим лицам, в т.ч. другим жителям ВМО МО Сосновское, за исключением лиц, указанных в п.2.4 настоящего Порядка, заблаговременно известив об этом должностное лицо Местной Администрации, осуществляющее запись на экскурсию.  
3.3. В случае, если житель ВМО МО Сосновское, записанный на экскурсию, не может ее посетить, он должен заблаговременно, не менее чем за 2 рабочих дня до мероприятия, сообщить об этом должностному лицу Местной Администрации, осуществляющее запись на экскурсию, либо по телефону (812) 511-65-05 или посредством электронной почты ma@mo-sosnovskoe.ru для последующей записи на экскурсию другого жителя ВМО МО Сосновское. 
3.4. Запись на экскурсии жителей, ранее записанных и не посетивших экскурсионное мероприятие и не предупредивших заранее (в установленный п.3.3. настоящего Порядка срок) об этом Местную Администрацию, не производится в течение одного календарного года, с даты этого мероприятия. Исключение составляют случаи, когда невозможность посещения мероприятия обусловлена состоянием здоровья или иными уважительными причинами. 

3.5. Допуск на экскурсионное мероприятие, т.е. посадка в автобус, проводится строго по списку и при наличии документа, удостоверяющего личность. Если в ходе экскурсии предполагается посещение объектов на бесплатной основе для лиц пенсионного возраста и иных льготных категорий, необходимо иметь при себе документ, подтверждающий право на льготу. О необходимости иметь при себе документ, подтверждающий право на льготу, должностное лицо Местной Администрации сообщает жителю при записи на экскурсию. 
3.6.  В случае отмены мероприятия Местная Администрация обязана известить об этом участников мероприятия согласно списку записи участников экскурсии, путем информирования по номеру телефона, оставленному жителем, не позднее 2 рабочих дней с момента, когда Местной Администрации стало известно об отмене мероприятия. 
4. Порядок выдачи билетов (абонементов, приглашений) на мероприятия
4.1.  Для получения билетов (абонементов, приглашений) жителю ВМО МО Сосновское необходимо лично обратиться в Местную Администрацию (предварительно согласовывать конкретный день посещения Местной Администрации для осуществления записи не нужно) к должностному лицу, осуществляющему запись на выдачу билетов (абонементов, приглашений), предъявив паспорт гражданина с отметкой о регистрации по месту жительства на территории ВМО МО Сосновское или свидетельство о регистрации по месту пребывания (форма № 3). 
4.2. При распределении билетов (абонементов, приглашений) для посещения детских мероприятий жителю ВМО МО Сосновское предоставляются билеты (абонементы, приглашения) по количеству детей соответствующей возрастной категории при предъявлении документов в соответствии с п. 4.1. настоящего Положения и дополнительном предъявлении свидетельства о рождении на каждого ребенка и документа, подтверждающего постоянную или временную регистрацию ребенка на территории муниципального образования. Сопровождающий не получает отдельный билет (абонемент, приглашение) для посещения детского мероприятия. Сопровождающий ребенка в возрасте до 5-ти лет имеет право посетить мероприятие по одному билету (абонементу, приглашению) с ребенком, при этом отдельного посадочного места данный сопровождающий не получает. Сопровождающий ребенка в возрасте от 5-ти лет провожает ребенка до места проведения мероприятия и также, в случае необходимости, может посетить мероприятия по одному билету (абонементу, приглашению) с ребенком, при этом отдельного посадочного места данный сопровождающий не получает. 
4.3. В случае выдачи билетов (абонементов, приглашений) на мероприятие жителю ВМО МО Сосновское с ограниченными возможностями здоровья (инвалиду), нуждающемуся в сопровождении на основании предъявляемой справки, выдача билетов (абонементов, приглашений) производится дополнительно на одно сопровождающее лицо.

4.4. Выдача билетов (абонементов, приглашений) жителям ВМО МО Сосновское производится должностным лицом Местной Администрации в порядке организованной «живой» очереди в помещении ВМО МО Сосновское. 

Должностное лицо Местной Администрации при предъявлении жителем ВМО МО Сосновское документа (документов) удостоверяет личность прибывшего, удостоверяется, что он зарегистрирован на территории муниципального образования производит соответствующую запись в акте приема-передачи билетов (абонементов, приглашений) и выдает билет (абонемент, приглашение). 

4.5. В целях учета и оформления отчетности о выданных билетах (абонементов, приглашений) специалист Местной Администрации заносит в Акт приема-передачи следующие сведения: фамилия, имя, отчество заявителя, дата рождения (дд.мм.гггг), адрес регистрации, контактный телефон, подпись заявителя, которому разъясняются нормы настоящего Положения.
4.6. Допускается выдача билетов (абонементов, пригласительных) одному жителю для его супруги (супруга) или близкого родственника (отец, мать, брат, сестра, бабушка, дедушка, сын, дочь, внук, внучка) при условии, если место жительства указанных лиц находится на территории ВМО МО Сосновское, что подтверждается документами о регистрации (паспорт, форма № 3, форма № 9)
4.7. В случае, если житель ВМО МО Сосновское приходит на выдачу билетов (абонементов, приглашений) в порядке «живой» очереди с количеством паспортов (копий паспортов) более 4 шт. на граждан, зарегистрированных на территории ВМО МО Сосновское, но не являющихся его близкими родственниками, должностное лицо Местной Администрации, осуществляющее выдачу билетов (абонементов, пригласительных), проводит проверку по средствам обзвона данных лиц, с целью получения подтверждения добровольной передачи оригинала (копии) паспорта для получения билета (абонемента, приглашения) жителю ВМО МО Сосновское не являющегося близким родственником данного жителя ВМО МО Сосновское, пришедшего за билетами (абонементами, приглашениями), подтверждения факта согласия данного жителя ВМО МО Сосновское посетить мероприятие и получения данным жителем ВМО МО Сосновского билета (абонемента, приглашения) на мероприятия. 
4.8. В случаях выдачи билетов (абонементов, приглашений) жителям, указанным в п. 4.6 и п. 4.7. настоящего Положения, подпись ставит житель, получивший билеты (абонементы, приглашения) за всех лиц, на которых данный житель получает билеты (абонементы, приглашения). 
5. Права и обязанности жителя муниципального образования, получающего бесплатные билеты (абонементы, приглашения)
5.1. В случае, если житель ВМО МО Сосновское, получивший билет (абонемент, приглашение), не может посетить мероприятие, он должен возвратить билет в Местную Администрацию не менее чем за 2 рабочих дня до мероприятия для последующей выдачи его другому жителю ВМО МО Сосновское. Об ознакомлении с настоящим требованием Положением житель делает (подпись) в Акте, которую ведет ответственный специалист Местной Администрации.  

5.2. При выявлении фактов передачи билетов (приглашений, абонементов) другому жителю (или не жителю ВМО МО Сосновское) или продажи, или иного не предусмотренного настоящим Положением нецелевого использования, последующая выдача билетов данному жителю ВМО МО Сосновское не производится в течение одного календарного года с момента выявления соответствующего факта.

5.3. В случае, если обратившееся за получением билета (абонемента, приглашения)  лицо не является жителем ВМО МО Сосновское, либо в текущем году использовало свое право на получение бесплатного билета (абонемента, приглашения) на мероприятия, проводимые Местной Администрацией либо в отношении данного лица был установлен факт нецелевого использования полученного билета (абонемента, приглашения) и с момента выявления данного факта прошло менее одного года,  должностное лицо  Местной Администрации, осуществляющим выдачу билетов (абонементов, приглашений), уведомляет об этом жителя и отказывает ему в выдаче билета (абонемента, приглашения).

В случае, если заявитель настаивает на выдаче письменного отказа, то должностное лицо, осуществляющее выдачу билетов, принимает письменное заявление от жителя на имя Главы Местной Администрации. Указанное заявление рассматривается в срок, определенный частью 1 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».  
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