МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ

ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ СОСНОВСКОЕ

194354, Санкт-Петербург, улица Есенина, дом 7,

511-65-05

РЕШЕНИЕ № 15
27 октября 2022 года






г. Санкт-Петербург

	Об организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское
	Юридический комитет 

Администрации Губернатора Санкт-Петербурга

Включено в регистр муниципальных нормативных правовых актов Санкт-Петербурга

№ RU78001711202200009 от 16.11.2022


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных», Законом Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге», Уставом внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга Муниципальный округ Сосновское и на основании Предложения Прокурора Выборгского района                                   Санкт-Петербурга от 08.09.2022 № 04-21-2022, Муниципальный Совет внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское
РЕШИЛ:

1. Утвердить:

1.1. Порядок организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Решения (далее - Порядок);

1.2. Перечень информации о деятельности Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения                      Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское, размещаемой в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Решения (далее - Перечень информации).

2. Возложить обязанности по организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское в пределах, определенных Порядком и Перечнем информации, на Главного специалиста аппарата Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское.
3. Настоящее Решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

4. Со дня вступления в силу настоящего Решения признать утратившими силу:

· Решение Муниципального Совета муниципального образования Муниципальный округ Сосновское от 31.07.2017 № 14 «Об организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета муниципального образования Муниципальный округ Сосновское»;
· Решение Муниципального Совета муниципального образования Муниципальный округ Сосновское от 27.10.2017 № 16 «О внесении изменений и дополнений в Решение Муниципального Совета муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Сосновское от 31.07.2017 № 14 «Об организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета муниципального образования Муниципальный округ Сосновское».
5.
Контроль исполнения настоящего Решения оставляю за собой.

Глава муниципального образования- 

Председатель Муниципального Совета


                          С.Г. Загородникова
Приложение № 1

к Решению Муниципального Совета    ВМО МО Сосновское от 27.10.2022 № 15
Порядок 
организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское
 

1. Основные положения
 
1.1 Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское (далее – Муниципальный Совет), осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Порядком.

1.2. Доступ к информации о деятельности Муниципального Совета ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну (информация ограниченного доступа).

1.3. Настоящий Порядок предусматривает:

· способы доступа к информации о деятельности Муниципального Совета;

· форму предоставления информации о деятельности Муниципального Совета; 

· порядок назначения, права и обязанности должностных лиц, ответственных за организацию информационного обеспечения и размещение информации о деятельности Муниципального Совета;

· порядок взаимодействия специалистов Муниципального Совета по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета.

 

2. Способы доступа к информации о деятельности Муниципального Совета
 
2.1. Доступ к информации о деятельности Муниципального Совета может обеспечиваться следующими способами:

2.2. Обнародование (опубликование) Муниципальным Советом информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2.3. Размещение информации о деятельности Муниципального Совета на официальном сайте и (или) официальной странице внутригородского муниципального образовании города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»;

2.4. Размещение информации о деятельности Муниципального Совета в помещениях, занимаемых Муниципальным Советом;

2.5. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Муниципального Совета через архивный фонд;

2.6. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Муниципального Совета;

2.7. Доступ к информации о деятельности Муниципального Совета может обеспечиваться другими способами, предусмотренными федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами.

2.8. Контактная информация для получения информации о деятельности Муниципального Совета:

Официальный сайт внутригородского муниципального образовании города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www. mo-sosnovskoe.ru/ (далее – официальный сайт).
Официальная страница внутригородского муниципального образовании города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: https://vk.com/mososnovskoe (далее – официальная страница).
Телефон приемной: тел/факс. (812) 511-65-05.

Почтовый адрес: 194354, г. Санкт-Петербург, ул. Есенина д.7. 

Адрес электронной почты: ms@mo-sosnovskoe.ru.
 

3. Формы предоставления информации о Муниципальном Совете
 
3.1. Информация о деятельности Муниципального Совета предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

3.2. Информация о деятельности Муниципального Совета в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема, а также по телефонам.

3.3. По телефону может быть представлена общая информация о деятельности Муниципального Совета, в том числе, информация справочного характера о Муниципальном Совете: почтовый адрес, номера телефонов для справок, фамилии, имена и отчества Главы муниципального образования – Председателя Муниципального Совета, депутатов и специалистов Муниципального Совета.

3.4. Информация о деятельности Муниципального Совета предоставляется в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа посредством передачи по сетям связи общего пользования.

4. Порядок назначения, права и обязанности должностных лиц, ответственных за организацию информационного обеспечения и размещение информации о деятельности Муниципального Совета
4.1. Главой муниципального образования – Председателем Муниципального Совета и в соответствии с утвержденным Перечнем информации назначается должностное лицо, ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета и ответственное за размещение информации о деятельности Муниципального Совета на официальном сайте (далее – ответственные должностные лица».

4.2. Ответственное должностное лицо вправе:

4.2.1. запрашивать и получать необходимую информацию, материалы и документы о деятельности Муниципального Совета от соответствующих структурных подразделений и должностных лиц;

4.2.2. принимать участие в работе комиссий, совещаний, заседаний, конференций и других мероприятий, проводимых Муниципальным Советом, планируемых к последующему освещению в средствах массовой информации, на официальном сайте и (или) на официальной странице;

4.2.3. обращаться непосредственно к должностным лицам Муниципального Совета за уточнениями и дополнениями к предоставленной информации;

4.2.4. принимать меры для получения пользователями информацией необходимой информации о деятельности Муниципального Совета;  

4.2.5. принимать меры (при необходимости) к истребованию у соответствующих структурных подразделений и должностных лиц информационных материалов и сведений для обеспечения доступа пользователей информацией к информации о деятельности Муниципального Совета.

4.3. Ответственные должностные лица обязаны:

4.3.1. обеспечивать доступ пользователей информации к информации о деятельности Муниципального Совета способами, указанными в разделе 2 настоящего Порядка;

4.3.2. обеспечивать соблюдение сроков и порядка представления информации, а также своевременное обновление информации;

4.3.3. обеспечивать подготовку информации для ее опубликования в средствах массовой информации, размещения на официальном сайте и (или) официальной странице, распространения иными способами;

4.3.4. обеспечивать выполнение положений Федерального закона от 27.07.2006     № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ». 

5. Порядок взаимодействия специалистов аппарата 

Муниципального Совета по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета
 

5.1. Порядок взаимодействия специалистов аппарата Муниципального Совета по обеспечению доступа к информации о деятельности Муниципального Совета определяется в зависимости от способов доступа, указанных в разделе 2 настоящего Порядка.

5.2. Обнародование (опубликование) Муниципальным Советом информации о своей деятельности в средствах массовой информации.

5.2.1.
Информация о деятельности Муниципального Совета предоставляется средствам массовой информации уполномоченным должностным лицом.

Порядок опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов устанавливается Уставом внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское и обеспечивает возможность ознакомления с ними граждан, за исключением муниципальных правовых актов или их отдельных положений, содержащих сведения, распространение которых ограничено федеральным законом. 

5.3. Доступ к информации о деятельности Муниципального Совета, размещенной в сети Интернет.

5.3.1. Информация о деятельности Муниципального Совета в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» размещается на официальном сайте внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское http://www.mo-sosnovskoe.ru и (или) на официальной странице https://vk.com/mososnovskoe.
Информационное наполнение официального сайта осуществляется в соответствии с требованиями статьи 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и утвержденным Перечнем информации.

5.3.2. Для обеспечения доступа к информации о деятельности Муниципального Совета, размещаемой на официальном сайте, специалисты аппарата Муниципального Совета предоставляют необходимую информацию в соответствии с утвержденным Перечнем информации о деятельности Муниципального Совета.

5.4. Доступ к информации о деятельности Муниципального Совета в помещениях, занимаемых Муниципальным Советом.

5.4.1. Информация о деятельности Муниципального Совета, обладающая особой актуальностью для посетителей, размещается на стационарных информационных стендах, в том числе:

-
о порядке и режиме работы Муниципального Совета, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц);

-
об условиях и порядке получения информации;

-
об иных сведениях, необходимых для оперативного информирования пользователей информацией.

5.5. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности Муниципального Совета, находящейся в архивных фондах, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, выписок, копий архивных документов», исходя из характера обращений.

5.6. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Муниципального Совета.

5.6.1. Запросы о деятельности Муниципального Совета, поступающие в электронной и письменной форме, а также в устной форме во время приема уполномоченным должностным лицом или по телефонам муниципального образования подлежат обязательному рассмотрению.

5.6.2. Требования к запросу о деятельности Муниципального Совета устанавливаются в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009                           № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5.6.3. Муниципальным Советом не рассматриваются анонимные запросы. Под анонимным запросом понимается запрос, в котором не указаны фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица), направившего запрос, либо наименование организации (юридического лица) или общественного объединения.

5.6.4. Запрос, составленный в письменной форме, либо полученный в форме электронного сообщения, подлежит регистрации в течение 3 дней со дня его поступления в Муниципальный Совет. 

Запрос в устной форме подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

Личный прием граждан проводится Главой муниципального образования-Председателем Муниципального Совета и Заместителем Главы муниципального образования - Председателя Муниципального Совета в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и утвержденным графиком.

Запрос подлежит рассмотрению в 30-дневный срок со дня регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.6.5. Организационно-техническое обеспечение работы с запросами пользователей информацией о деятельности Муниципального Совета осуществляется ответственным специалистом Муниципального Совета.

 Приложение № 2
к Решению Муниципального Совета       ВМО МО Сосновское от 27.10.2022 № 15
Перечень информации
о деятельности Муниципального Совета внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Сосновское, размещаемой в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»
	№ 

п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственное структурное подразделение

Муниципального Совета

	1
	2
	3
	 4

	1. Общая информация о Муниципального Совета 

	1.1 
	Полное и сокращенное наименование Муниципального Совета, почтовый адрес, адреса электронной почты, телефон, факс
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета 

	1.2 
	Сведения о полномочиях Муниципального Совета, задачах и функциях её структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	1.3 
	Сведения о Главе муниципального образования-Председателе Муниципального Совета, структурных подразделениях и должностных лицах Муниципального Совета (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	1.4
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Муниципального Совета (при наличии)
	Поддерживается в актуальном состоянии

	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	1.5 
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Муниципальным Советом
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	1.6.
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций, информацию об официальных сайтах и официальных страницах подведомственных организаций (при наличии)
	Поддерживается  в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	1.7.
	Информация об официальных страницах Муниципального Совета (при наличии) с указателями данных страниц в сети «Интернет»
	Поддерживается  в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	1.8.
	Информация о проводимых опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме
	В течение 3 дней со дня назначения слушаний, обсуждений
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	1.9
	Информация о проводимых публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала
	В течение 3 дней со дня назначения слушаний
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета


	2. Информация о нормотворческой деятельности Муниципального Совета

	2.1   
	Муниципальные правовые акты Муниципального Совета, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о их регистрации 
	В течение 10 дней со дня их принятия
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	2.2
	Проекты муниципальных правовых актов Муниципального Совета
	В течение рабочего дня, соответствующего дню проведения экспертизы проекта
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	2.3
	Информация о закупках товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд, проводимых Муниципальным Советом
	Поддерживается  в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	2.4   
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Муниципальным Советом к рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовым актами
	Поддерживается  в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета 


	2.5  
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, действий (бездействия) Муниципального Совета и его должностных лиц

	Поддерживается  в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	3.
	Информация об участии Муниципального Совета в целевых и иных программах, международном сотрудничестве (при наличии)

	Поддерживается  в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	4.
	Информация о результатах проверок, проведенных в Муниципальном Совете
	Ежемесячно
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	5.
	Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений Главы муниципального образования –Председателя Муниципального Совета и его заместителя

	В течение одного рабочего дня со дня выступления и заявления
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	6. Статистическая информация о деятельности Муниципального Совета

	6.1   
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Муниципального Совета
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	6.2
	Сведения об использовании Муниципальным Советом выделяемых бюджетных средств
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер аппарата Муниципального Совета


	7. Информация о кадровом обеспечении Муниципального Совета

	7.1   
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	7.2   
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Муниципальном Совете
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	7.3   
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	7.4   
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Муниципальном Совет
	Объявление о приеме документов размещается не позднее 20 дней до проведения конкурса. Результаты в течение 7 дней после подведения итогов.
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	7.5   
	Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей муниципальной службы в Муниципальном Совете

	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	8. Информация о работе Муниципального Совета с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

	8.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления иных муниципальных образований, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность  
	Поддерживается в актуальном состоянии 
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	8.2
	Фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема граждан (физических лиц), обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	8.3
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах 

	Ежеквартально
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета

	9.
	Информация об антикоррупционной деятельности Муниципального Совета
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист аппарата Муниципального Совета
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