	МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ СОСНОВСКОЕ

Санкт-Петербург



	РАСПОРЯЖЕНИЕ



	28 декабря 2016 года             
	№03-01-____


	Об утверждении номенклатуры дел Местной Администрации  муниципального образования  Муниципальный округ Сосновское  на 2017 год 


	В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированная система документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», решением Коллегии Росархива от 06.02.2002 «Основные правила работы архивов организаций», в целях дальнейшего совершенствования системы документооборота и организации рациональной работы с документами,


	1. Утвердить и ввести в действие с 01.01.2017 года Номенклатуру дел Местной Администрации муниципального образования Муниципальный округ Сосновское на 2017 год, в соответствии с Приложением.

2. Руководителю структурного подразделения Матвеевой Е.С. направить в отделы выписки из соответствующих разделов номенклатуры дел для использования в работе.

3. Руководителям отделов осуществлять работу с документами в соответствии с утвержденной Номенклатурой дел. 

4. Контроль за осуществление работы с документами в структурных подразделениях Местной Администрации муниципального образования Муниципальный округ Сосновское, согласно утвержденной Номенклатуре дел на 2017 год, возложить на Руководителя структурного подразделения Матвееву Е.С.


	Глава Местной Администрации

муниципального образования 

Муниципальный округ Сосновское                                                                      
	И.В. Грицак


